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WAARAAN MOET EEN ARTIKEL VOOR OUD ALKMAAR VOLDOEN?  

 

De redactie waardeert het zeer dat u een artikel voor Oud Alkmaar wilt 

schrijven. Om Oud Alkmaar een leesbaar en interessant blad te maken 

vragen wij u om de volgende richtlijnen in acht te nemen bij het 

aanleveren van teksten.  

 

Inhoud  

Het artikel is niet langer dan 2000 woorden en wordt in een Word-bestand aangeleverd 

(dus geen pdf). Het artikel bevat geen jargon en is goed leesbaar voor een leek.  

Alle noten zijn eruit gehaald. Ze staan in de tekst gemarkeerd – bijvoorbeeld  

1 superscript - en de bijbehorende tekst staat onderaan het artikel. Maximaal 10 noten 

per artikel, liefst minder. Er staan geen noten in de kop, onderkop of in de intro.  

 

De tekst heeft geen opmaak. Geen stijlen, geen koppen, geen tabs, geen tekstkaders 

etc. Speciale opmaakwensen kunt u tussen haakjes aangeven in de tekst.  

 

Schrijf ook een inleiding (intro) bij uw artikel. Een inleiding beslaat maximaal 4 zinnen, 

en nodigt uit tot verder lezen (roept vragen op, of geeft prikkelende vooruitzichten van 

de inhoud). De redactie kan dit eventueel ook voor u doen.  

 

Er staat een korte biografie van uzelf bij het artikel. Maximaal 2 zinnen svp. Geef een 

suggestie voor een kop boven uw artikel. Houd er rekening mee dat deze door de 

redactie kan worden gewijzigd.  

 

Geen afbeeldingen in het Word-document plakken. Zie ook hieronder onder het kopje 

‘Beeld’. U kunt in de tekst aangeven waar een bepaalde afbeelding moet komen te 

staan. Ook de onderschriften niet in de tekst maar onderaan het artikel of in een 

aparte bijlage en voorzien van een duidelijke connectie met de bijbehorende 

afbeelding.  

 

Bronnen  

Het artikel heeft eventueel een kader aan het einde met daarin relevante literatuur, op 

de juiste wijze genoteerd. Dat is: voornaam, achternaam, titel van het boek of de 

publicatie, uitgever, jaartal, aantal pagina’s, eventueel de prijs.  
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Er zijn twee mogelijkheden:  

 

‘Verder lezen’ - een lijst met boeken en/of andere media voor lezers om zich verder te 

verdiepen in het onderwerp van uw artikel.  

 

‘Literatuur’ - een lijst van geraadpleegde literatuur, relevant voor de lezer, voor zover 

niet in de noten genoemd.  

 

NB: de redactie behoudt zich het recht voor om (kleine) wijzigingen in uw tekst aan te 

brengen. Het gaat hier dan vooral om stijl en spelling. Wanneer het grote, inhoudelijke 

wijzigingen betreft, doen we dit uiteraard in overleg met u.  

 

 

Afbeeldingen  

De afbeeldingen bij het artikel niet onder de tekst plakken, maar separaat verzenden, 

bijvoorbeeld met WeTransfer. Ze zijn minimaal 5 Mb groot. De resolutie moet 

tenminste 300 dpi zijn. Afbeeldingen van internet zijn vaak niet geschikt en houd 

rekening met auteursrecht of beeldrecht. De HVA is hiervoor niet verantwoordelijk.  

De afbeeldingen hebben een duidelijke naam of nummer, waardoor ze goed zijn terug 

te vinden in het artikel.  

 

U zorgt aldus zelf voor toestemming van rechthebbenden om bepaalde afbeeldingen  

te mogen gebruiken. Eventuele kosten kunnen via de hoofdredacteur bij de Historische 

Vereniging Alkmaar worden gedeclareerd, maar alleen als de hoofdredacteur heeft 

ingestemd met de kosten. Dus altijd vooraf overleggen daarover!  

 

 

Bewijsexemplaar  

Geef uw adres door aan de redactie, dan zorgen wij voor verzending van enkele 

bewijsexemplaren als uw artikel verschenen is.  

 

 

 

Rob Marijn 

 

Bestuurslid en voorzitter cie Communicatie 

Historische Vereniging Alkmaar, 

Update 10 2024 
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